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　この度、私の不注意により下記のような事態を引き起こしましたこと、
深くお詫び申し上げます。

【事案概要】
  　　　　　　　　　　　　　　

【発生原因】
  　　　　　　　　　　　　　　

【再発防止策】
  　　　　　　　　　　　　　　

今後はこのようなことが二度と起こらぬよう、十分に注意して業務に従事することを誓います。

※ これは記入例です。実際の内容はご自身の状況に合わせて記入してください。


