
請求書 完全版（個人事業主向け）
インボイス制度・適格請求書発行事業者対応

【個人事業主が押さえるべきポイント】

1. 適格請求書発行事業者の登録（T + 13桁の番号）

   → 取引先が課税事業者の場合、登録なしだと仕入税額控除が受けられず取引縮小リスク

2. 軽減税率8%対象品目を「※」等で明示

3. 税率ごとに合計額・消費税額を分けて記載

4. 振込先・支払期限を明確に

5. 源泉徴収対象業務（執筆・デザイン等）は源泉税額も記載すると親切

【適格請求書 記載必須項目（再掲）】

① 発行者の氏名・名称＋登録番号（T+13桁）
② 取引年月日
③ 取引内容（軽減税率対象品目を明示）
④ 税率ごとに区分した対価合計＋税率
⑤ 税率ごとの消費税額等
⑥ 受領者（取引先）の氏名・名称

■ 免税事業者のままでも請求書発行は可能（登録番号欄は空白）
■ ただし買い手の仕入税額控除に影響するため、課税転換 or 価格交渉が必要
■ 経過措置：2029年9月までは免税事業者からの仕入も一部控除可
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請　求　書
個人事業主用・適格請求書（インボイス）対応

　　　　　　　　　　　御中

　　部　　　　　　様

請求書番号：

発行日：　　年　　月　　日

お支払期限：　　年　　月　　日

件名 ご請求金額（税込）

¥

No. 品目・内容 数量 単位 単価 金額

小計（税抜） ¥

消費税 8%対象 計 ¥　　　 → 消費税 ¥

消費税 10%対象 計¥　　　 → 消費税 ¥

ご請求金額（税込） ¥

お振込先

銀行名

預金種別

口座番号

口座名義 （カナ）
発行者（適格請求書発行事業者）

登録番号 T

氏名/屋号 （屋号）

住所

連絡先 TEL / mail
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