
令和 7 年 5 月 5 日

株式会社サンプル商事

営業部　佐藤 次郎　様

株式会社サンプル工業

営業部　山田 太郎

お礼状

拝啓　時下ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。

平素は格別のご高配を賜り、厚く御礼申し上げます。

さて、このたびは弊社 新製品 開発プロジェクトに際し、

貴社のご協力により、当初予定の 1ヶ月前に納品を完了することができました。

誠にありがとうございました。

つきましては、書面にて略儀ながら御礼申し上げます。

今後とも変わらぬお引き立てを賜りますようお願い申し上げます。

末筆ながら、貴社のますますのご発展と皆様のご健勝を

心よりお祈り申し上げます。

敬具

※ これは記入例です。実際の内容はご自身の状況に合わせて記入してください。


