
納 品 書（記入例）
※ これは記入例です。グレー部分が入力例です。実際の取引内容に合わせて書き換えてください。

[納品先] [発行者]

御社名：株式会社〇〇商事 御中 発行日：2026年5月27日

ご担当者：山田 太郎 様 納品書番号：NBS-2026-0001

〒100-0001 会社名（屋号）：合同会社テンプレート工房

住所：東京都千代田区千代田1-1-1 住所：東京都渋谷区神南1-2-3

TEL：03-XXXX-XXXX

登録番号（T）：T1234567890123

件名：2026年5月度 Webサイト制作一式

納品日：2026年5月27日 下記の通り納品いたします。

No. 品名・品番・規格・仕様 数量 単位 単価（円） 金額（円）

1 Webサイトデザイン制作費 1 式 200,000 200,000

2 コーディング・実装費 1 式 150,000 150,000

3 画像素材撮影費（5枚） 5 枚 10,000 50,000
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合計（税抜） 400,000

消費税（10%） 40,000
消費税（8%：軽減税率対象） 0

請求合計金額（税込） 440,000

備考：納品物一式は上記の通りです。ご確認の上、受領書を返送ください。

※ 本書類は記入例です。実際の取引内容に合わせて修正してご利用ください。本書類は一般的な情報提供を目的としており、法的
アドバイスを構成するものではありません。


