通　知　書

令和　年　月　日

○○　○○　殿
（住所：　　　　　　　　　　　　）

件名
（債権回収／損害賠償／契約解除／労働問題／近隣トラブル／賃貸トラブル 等を具体的に）
本文
私は、貴殿に対し、下記事項を通知いたします。

（具体的な事実関係・請求内容・期日を1ページ520字以内で記載）

本書面到達後○日以内に、貴殿の誠意ある対応を要求します。
対応がない場合は、法的措置（民事訴訟・刑事告発・強制執行）を執らざるを得ないことを申し添えます。
根拠条項
（民法・商法・労働基準法・消費者契約法 等の根拠を明示）
送付先
本件に関するご連絡は、上記差出人までお願い申し上げます。

※ 本書面は内容証明郵便（謄本3通・複写式）にて送付するものとします。

差出人 住所：　　　　　　　　　　　　
氏名：　　　　　　　　　　　　　　　㊞




