
御見積書（登録不要版）
インボイス制度対応・適格請求書発行事業者対応

【本テンプレートの特徴】

・会員登録不要：そのままダウンロードして即利用可能

・インボイス制度対応：適格請求書発行事業者番号欄、税率区分欄を備える

・軽減税率8%/標準税率10%を分離計算

・小規模事業者・個人事業主・法人すべてに対応

・5月時点の改正版に準拠

【インボイス制度（適格請求書等保存方式）の要点】

【適格請求書発行事業者番号】
13桁の登録番号（T + 12桁）を必ず記載
免税事業者は記載不可（取引先の仕入税額控除に影響）

【税率区分の明記】
8%（軽減税率）と10%（標準税率）を分けて記載
対象品目に「※」マーク等で軽減税率を明示

【記載必須項目（適格簡易請求書）】
1. 発行者の氏名・名称＋登録番号
2. 取引年月日
3. 取引内容（軽減税率対象を明示）
4. 税率ごとの対価合計＋税率
5. 税率ごとの消費税額等
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※ 記入例です。実際の内容はご自身の状況に合わせて記入してください。



御見積書
Quotation / インボイス制度対応

株式会社サンプル商事 御中

営業部 山田太郎 様

見積番号：Q-2026-0512-001

発行日：2026年 5月 12日

有効期限：発行日より30日

件名 オフィス改装工事一式 御見積 合計金額（税込）

¥ 1,650,000

No. 品目・内容 数量 単位 単価 金額

1 内装解体工事 一式 1 式 350,000 350,000

2 床貼替（タイルカーペット 100㎡）※ 100 ㎡ 4,500 450,000

3 クロス貼替（200㎡） 200 ㎡ 1,800 360,000

4 照明器具交換（LED 20基） 20 基 8,500 170,000

5 電気工事一式 1 式 120,000 120,000

6 産業廃棄物処分費 1 式 50,000 50,000

7 諸経費（5%） 1 式 50,000 50,000

小計（税抜） ¥ 1,500,000

消費税 8%（軽減対象 ※） ¥ 36,000

消費税 10% ¥ 114,000

合計（税込） ¥ 1,650,000

発行者（適格請求書発行事業者）

登録番号 T1234567890123

社名 株式会社サンプル建設

住所 東京都千代田区神田1-2-3

連絡先 TEL 03-9876-5432

担当 営業部 鈴木 三郎

【備考】

※ は軽減税率8%対象

本見積に含まれないもの：什器、移設費

消費税率は2026年5月時点
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