
議　事　録（標準）

会議名 プロダクト定例ミーティング

日時 令和 7 年 5 月 12 日（月） 10:00 ～ 11:00

場所 本社 第3会議室 / Zoom

出席者 山田 太郎、佐藤 次郎、鈴木 三郎

欠席者 高橋 花子（出張）

議題 1. 新機能リリース計画

2. ユーザーフィードバック共有

3. 次回スプリント目標

議事内容 リリース日を 6/1 に決定。ベータユーザー10社のフィードバックを反映

決定事項 ・リリース日：令和 7 年 6 月 1 日

・ベータ拡大：10社→30社

ToDo ・リリースノート作成（担当：山田／期限：5/20）

・ベータ追加募集（担当：佐藤／期限：5/15）

次回予定 令和 7 年 5 月 19 日（月） 10:00

作成者 山田 太郎

※ これは記入例です。実際の内容はご自身の状況に合わせて記入してください。


